
 

Procedimiento y Requisitos de Trámites 

 

Matrícula de I y II Ciclo: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 170.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

4. Tiempo de trámite: 5 días. 

 

Matrícula de III, IV, V y VI Ciclo 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 160.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

4. Tiempo de trámite: 5 días. 

 

Constancia de Matrícula: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 22.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

4. Tiempo de entrega: 7 días. 



Cambio de Turno (a partir del II Semestre): 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

a. Monto a depositar: S/. 86.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

b. Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 7 días. 

 

Constancia de Notas: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 22.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

4. Tiempo de entrega: 7 días. 

 

Constancia de Estudios: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 22.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

4. Tiempo de entrega: 7 días. 
 

 

 

 

 

 



Convalidación por Semestre: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 73.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• Constancia de Notas 

• Silabo 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Subsanación por Unidad Didáctica 

 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 36.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

 

Carta de Presentación: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 17.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. CONSTANCIA DE NOTAS 

4. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

5. Tiempo de entrega:  07 días. 



 

ACTA de EFSRT (Experiencias Formativas en 

Situación Real de Trabajo): 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 22.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. FICHA DE EVALUACIÓN de EFSRT (firmada empresa.) 

4. CONSTANCIA DE PRÁCTICA (emitido por la empresa) 

5. CONSTANCIA DE NOTAS aprobado todas las Unidades 

Didácticas del módulo. 

6. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

7. Tiempo de entrega: 7 días. 

 

Certificado Oficial de Estudios: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 116.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) via web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• FUT 

• Dos fotografías tamaño carnet 

4. Tiempo de entrega: 15 días. 
 

Constancia de Egresado: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 22.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Haber aprobado todas las Unidades Didácticas (I al VI) 



4. ACTA de EFSRT (practicas). 

5. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

6. Tiempo de entrega: 7 días. 
 

Repitencia de Unidad Didáctica: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 36.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) via web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Repitencia de Unidad Didáctica Egresado: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 63.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Repitencia de Semestre o Reingreso: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 73.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  



• Constancia de Notas  

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Traslado Interno: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 129.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Traslado Externo: 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

• Monto a depositar: S/. 129.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

• Boucher de depósito del Banco de la Nación  

• CERTIFICADO DE ESTUDIOS (ORIGINAL) 

• SILABOS (ORIGINAL) 

4. Tiempo de trámite: 30 días. 

 

Examen Teórico Práctico para Titulación 

 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

a. Monto a depositar: S/. 43.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  



b. Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 7 días. 

 

 Registro Institucional del Título 

 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

a. Monto a depositar: S/. 30.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

b. Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Derecho de Titulación 

 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

a. Monto a depositar: S/. 95.00 

2. Llenar FUT (Formulario Único de Trámite) vía web 

3. Adjuntar: 

a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

b. Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 15 días. 

 

Expedición de Título Profesional 

 

1. Depositar en el Banco de la Nación a la Cta. Cte. N°00000-

289086 

a. Monto a depositar: S/. 86.00 

2. Llenar Formulario Único de Trámite vía web 

3. Adjuntar: 



a. Boucher de depósito del Banco de la Nación  

b. Constancia de Notas 

4. Tiempo de trámite: 90 días aproximadamente. 

 

EXPEDIENTE PARA LA TITULACION  

El expediente para la titulación de los egresados, deberá 

contener los siguientes documentos:  

a) Solicitud: Otorgar título de profesional técnico (FUT) 

b) Actas de aprobación de EFSRT 

c) Certificados de estudios Superiores 

d) Acta de aprobación del examen Teórico-Práctico 

e) Recibo: Formato de Título de Educación Superior no 

Universitaria 

f) Recibo: Derecho de Expedición de Título Profesional 

g) Recibo: Registro Institucional del Título 

h) Partida de Nacimiento (Original) 

i) Cuatro (4) fotografías tamaño pasaporte, de frente y en fondo 

blanco.  

j) 2 copias fotostáticas autenticadas del DNI (actualizado) 

 

------------------- 

 

San Martín de Porres, noviembre 2020 

 


